
PERFIL EMPRESARIAL



Grupo Peza & Peña Consultores Asociados fue
una firma especializada en consultoría en
archivonomía y administración documental.
Fundada por Ruth Peña Rosas y Dionicio Pedraza
Tovar, la empresa acumuló más de 21 años de
experiencia en la gestión de archivos contables,
fiscales, administrativos y especializados.
Con el tiempo, la firma evolucionó y dio paso a
Pedraza Tovar Consultores, que continúa
ofreciendo soluciones integrales para la
organización, rescate y estructuración del
patrimonio documental de empresas y
organizaciones

Somos una firma especializada que implementa estándares internacionales y
nacionales en Archivonomía y gestión documental.
Nuestra trayectoria incluye la optimización de archivos corporativos, el rescate de
documentación clave y la asesoría estratégica en gestión documental,
garantizando el cumplimiento normativo y la eficiencia operativa.
A lo largo de los años, hemos colaborado con diversas organizaciones en la
estructuración de sistemas documentales que permiten una administración ágil y
segura de la información.



Dionicio Pedraza Tovar
📌 Especialista en Archivonomía y 
Administración Documental
📌Más de 25 años de experiencia en gestión 
documental y consultoría archivística
📌 Fundador de Grupo Peza & Peña 
Consultores Asociados y posteriormente 
Pedraza Tovar Consultores
📌 Experto en estándares en Archivonomía
📌 Consultor en reingeniería de procesos 
archivísticos para empresas e instituciones 
públicas
📌 Ponente y capacitador en temas de 
organización documental y preservación de 
archivos

Ruth Peña Rosas
📌 Especialista en Administración y 
Gestión de Archivos
📌 Cofundadora de Grupo Peza & Peña 
Consultores Asociados y posteriormente 
Pedraza Tovar Consultores
📌Más de 20 años de trayectoria en la 
estructuración y conservación de archivos 
empresariales
📌 Experta en digitalización y 
accesibilidad documental
📌 Asesora en auditorías documentales y 
cumplimiento normativo



Nuestra Misión: Ser el aliado

estratégico de nuestros clientes,

ofreciendo consultoría de alto

valor que se traduce en

resultados tangibles y

sostenibles.

Nuestra Visión: Consolidarnos

como la firma líder en consultoría,

reconocida por nuestra excelencia,

innovación y el impacto positivo

que generamos en cada proyecto.

En Pedraza Tovar Consultores, nos regimos por:

•Excelencia: Compromiso con la calidad superior en cada

servicio.

•Integridad: Actuamos con ética, transparencia y

honestidad.

•Innovación: Buscamos soluciones creativas y

vanguardistas.

•Orientación a Resultados: Nos enfocamos en generar

valor medible para su negocio.

•Colaboración: Trabajamos de la mano con nuestros

clientes.



•Experiencia Comprobada: Más de 21 años de trayectoria exitosa

en el mercado.

•Equipo Multidisciplinario: Profesionales altamente calificados en

diversas áreas.

•Enfoque Personalizado: Entendemos sus necesidades únicas para

ofrecer soluciones a la medida.

•Metodología Probada: Implementamos procesos eficientes y

resultados garantizados.

•Compromiso Total: Nos involucramos activamente en su éxito.



En un entorno corporativo, la gestión documental eficaz es clave para
garantizar el cumplimiento normativo, la optimización de recursos y la
seguridad de la información.

Nuestra Asesoría le proporciona soluciones especializadas para la
organización, conservación y administración de archivos, alineadas con
estándares nacionales e internacionales en el ámbito Archivístico.

Este servicio está diseñado para empresas e instituciones de carácter privado
única y exclusivamente que buscan fortalecer sus procesos archivísticos,
implementar sistemas eficientes de clasificación y digitalización, y asegurar la
trazabilidad de sus documentos con estrategias adaptadas a sus necesidades
específicas.

La asesoría incluye diagnóstico documental, reingeniería de procesos,
auditoría archivística y capacitación especializada, todo con el objetivo de
mejorar la operatividad y la toma de decisiones basada en información
confiable.

Asesoría Corporativa en 
Archivonomía



La gestión documental efectiva es clave para asegurar la continuidad
operativa y el resguardo del patrimonio informativo de cualquier
institución.

Nuestro servicio especializado abarca la organización, rescate y
posterior digitalización de archivos en sus distintas fases ARCHIVO
DE TRÁMITE, ARCHIVO DE CONCENTRACIÓN Y ARCHIVO HISTORICO

Este servicio está diseñado para instituciones y organismos del
sector privado que requieren soluciones integrales para el manejo
documental, fortaleciendo su capacidad operativa y asegurando el
cumplimiento normativo.

Organización y rescate de sus 
archivos "de trámite", " de 
concentración" y "archivos 

históricos"



El servicio de reingeniería de procesos en archivonomía de Pedraza
Tovar Consultores está diseñado para optimizar la gestión
documental, asegurando que los archivos sean organizados,
accesibles y alineados con estándares de calidad.

A través de un análisis detallado, la firma identifica áreas de mejora
en la administración documental y propone soluciones innovadoras
para automatizar, digitalizar y estructurar los procesos archivísticos.
Este enfoque permite a las organizaciones mejorar la eficiencia,
reducir costos y garantizar el cumplimiento normativo..

Reingeniería de Procesos 
Archivísticos



La auditoría documental es un proceso esencial para evaluar la
integridad, organización y cumplimiento normativo de los archivos
dentro de una institución.

Este análisis permite identificar inconsistencias, asegurar la
adherencia a regulaciones archivísticas y optimizar el flujo de
información dentro de la organización.

Una auditoría documental bien estructurada contribuye a la
eficiencia administrativa, la seguridad de los datos y la toma de
decisiones basada en información verificada.
Este proceso representa una oportunidad de ofrecerle soluciones

estratégicas que aseguren la calidad y confiabilidad de sus archivos,
permitiendo operar con mayor seguridad jurídica, financiera y
administrativa

Auditoría de procesos en 
Archivonomía



La correcta estructuración de espacios destinados al resguardo y
custodia de archivos es fundamental para garantizar la conservación,
accesibilidad y seguridad de la información.
Este servicio está diseñado para organismos del ámbito privado que

requieren una organización eficiente de sus documentos, asegurando
el cumplimiento de estándares archivísticos nacionales e
internacionales.
Este servicio es clave para empresas como la de usted que buscan

mejorar la administración de sus archivos y fortalecer sus procesos
de resguardo documental con estándares de calidad y seguridad.

Estructuración de espacios para 
resguardo y custodia de sus 

archivos documentales



La adecuada administración de documentos es esencial para
cualquier organismo u empresa del ámbito privado
independientemente de la especialización del personal en
archivonomía.
Nuestro programa de capacitación para no archivistas está diseñado

para proporcionar conocimientos fundamentales sobre la gestión
documental, asegurando el cumplimiento normativo y la eficiencia
en el manejo de la información.
La capacitación está dirigida a cualquier profesional que maneje

documentos en su día a día, permitiéndoles mejorar la gestión de la
información con metodologías archivísticas adaptadas a sus
necesidades.

Capacitación en línea o 
presencial para 
NO archivistas



Pedraza Tovar Consultores ofrece un servicio integral de
digitalización documental diseñado para transformar tus archivos
físicos en formatos digitales accesibles y manejables. Este proceso
no solo moderniza la gestión de tu información, sino que también
optimiza el espacio, mejora la seguridad y facilita el acceso a tus
documentos.
El servicio se enfoca en la conversión de una amplia variedad de

formatos físicos a digitales.

Digitalización Documental



“Te invitamos a conocer a 

nuestros clientes."



Grupo Peza & Peña Consultores 

Asociados.  2001-2021  



Grupo Peza & Peña Consultores 

Asociados.  2001-2021



En Pedraza Tovar Consultores, 

estamos listos para ser su socio 

estratégico.

¿Listo para llevar su negocio al 

siguiente nivel?

Contáctenos hoy mismo para 

una consulta sin compromiso

📧 pedraza.tovar.consultores@gmail.com

🌐 pedrazatovarconsultores.com



¡Gracias por su 

tiempo y 
consideración!

Recibimos de Global Business
Corporation, el galardón Business
Management Awards 2024, en mérito
al éxito empresarial en su Sistema de
Gestión y Reputación Impecable.

Latin American Quality Institute
nos honra con el reconocimiento
nacional a la excelencia y contribución
significativa al ámbito empresarial.


