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Grupo Peza & Peia Consultores Asociados fue
una firma especializada en consultoria en
archivonomia y administracion documental.
Fundada por Ruth Peiia Rosas y Dionicio Pedraza
Tovar, la empresa acumulé mas de 21 afos de
experiencia en la gestion de archivos contables,
fiscales, administrativos y especializados.

Con el tiempo, la firma evoluciond y dio paso a
Pedraza Tovar Consultores, que continla
ofreciendo soluciones integrales para la
organizacion, rescate vy estructuracion del
patrimonio documental de empresas 'y
organizaciones

Somos una firma especializada que implementa estandares internacionales y
nacionales en Archivonomia y gestion documental.

Nuestra trayectoria incluye la optimizacidon de archivos corporativos, el rescate de
documentacion clave y la asesoria estratégica en gestion documental,
garantizando el cumplimiento normativo y la eficiencia operativa.

A lo largo de los afos, hemos colaborado con diversas organizaciones en la
estructuracién de sistemas documentales que permiten una administracién agil y
segura de la informacion.
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Ruth Pena Rosas
ﬁ Especialista en Administracidony
Gestion de Archivos
;? Cofundadora de Grupo Peza & Peiia
Consultores Asociados y posteriormente
Pedraza Tovar Consultores
;? Mas de 20 aios de trayectoria en la
estructuracion y conservacion de archivos
empresariales
ﬁ Experta en digitalizacion y
accesibilidad documental
;? Asesora en auditorias documentales y
cumplimiento normativo

Dionicio Pedraza Tovar
ﬁ Especialista en Archivonomiay
Administracion Documental
ﬁ Mas de 25 aios de experiencia en gestion
documental y consultoria archivistica
ﬁ Fundador de Grupo Peza & Peia
Consultores Asociados y posteriormente
Pedraza Tovar Consultores
;? Experto en estandares en Archivonomia
;? Consultor en reingenieria de procesos
archivisticos para empresas e instituciones
publicas
;? Ponente y capacitador en temas de

SOMOS UNA EMPRESA D

organizacion documental y preservacion de Proe
archivos [ I )
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PedrazaTovar

MISION VISION VALORES

Nuestra Misidon: Ser el aliado
estratégico de nuestros clientes,
ofreciendo consultoria de alto
valor que se traduce en
resultados tangibles y
sostenibles.

Nuestra Vision: Consolidarnos
como la firma lider en consultoria,
reconocida por nuestra excelencia,
innovacion y el impacto positivo
gue generamos en cada proyecto.

En Pedraza Tovar Consultores, nos regimos por:

*Excelencia: Compromiso con la calidad superior en cada
servicio.

sIntegridad: Actuamos con ética, transparencia Yy
honestidad.

sInnovacion: Buscamos soluciones creativas Yy
vanguardistas.

*Orientacion a Resultados: Nos enfocamos en generar
valor medible para su negocio.

*Colaboracion: Trabajamos de la mano con nuestros

clientes. A48h
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*Experiencia Comprobada: Mas de 21 afos de trayectoria exitosa
en el mercado.

*Equipo Multidisciplinario: Profesionales altamente calificados en
diversas areas.

*Enfoque Personalizado: Entendemos sus necesidades Unicas para
ofrecer soluciones a la medida.

*Metodologia Probada: Implementamos procesos eficientes vy
resultados garantizados.

Compromiso Total: Nos involucramos activamente en su éxito.
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Asesoria Corporativa en
Archivonomia

En un entorno corporativo, la gestion documental eficaz es clave para
garantizar el cumplimiento normativo, la optimizacion de recursos y la
seguridad de la informacion.

Nuestra Asesoria le proporciona soluciones especializadas para Ia
organizacion, conservacion y administracion de archivos, alineadas con
estandares nacionales e internacionales en el ambito Archivistico.

Este servicio esta diseflado para empresas e instituciones de caracter privado
unica y exclusivamente que buscan fortalecer sus procesos archivisticos,
implementar sistemas eficientes de clasificacion y digitalizacion, y asegurar la
trazabilidad de sus documentos con estrategias adaptadas a sus necesidades
especificas.

La asesoria incluye diagndstico documental, reingenieria de procesos,
auditoria archivistica y capacitacion especializada, todo con el objetivo de
mejorar la operatividad y la toma de decisiones basada en informacién

confiable. Pr1s
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Organizacion y rescate de sus
archivos "de tramite”, " de
concentracion”y "archivos

histéricos”

PedrazaTovar

La gestion documental efectiva es clave para asegurar la continuidad
operativa y el resguardo del patrimonio informativo de cualquier
institucion.

Nuestro servicio especializado abarca la organizacion, rescate vy
posterior digitalizacion de archivos en sus distintas fases ARCHIVO
DE TRAMITE, ARCHIVO DE CONCENTRACION Y ARCHIVO HISTORICO

Este servicio esta disenado para instituciones y organismos del
sector privado que requieren soluciones integrales para el manejo
documental, fortaleciendo su capacidad operativa y asegurando el
cumplimiento normativo.
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Reingenieria de Procesos
Archivisticos

El servicio de reingenieria de procesos en archivonomia de Pedraza
Tovar Consultores esta disenado para optimizar la gestion
documental, asegurando que los archivos sean organizados,
accesibles y alineados con estandares de calidad.

A través de un analisis detallado, la firma identifica areas de mejora
en la administracion documental y propone soluciones innovadoras
para automatizar, digitalizar y estructurar los procesos archivisticos.
Este enfoque permite a las organizaciones mejorar la eficiencia,
reducir costos y garantizar el cumplimiento normativo..
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Auditoria de procesos en
Archivonomia

La auditoria documental es un proceso esencial para evaluar la
integridad, organizacion y cumplimiento normativo de los archivos
dentro de una institucion.

Este analisis permite identificar inconsistencias, asegurar la
adherencia a regulaciones archivisticas y optimizar el flujo de
informacion dentro de la organizacion.

Una auditoria documental bien estructurada contribuye a la
eficiencia administrativa, la seguridad de los datos y la toma de
decisiones basada en informacion verificada.

Este proceso representa una oportunidad de ofrecerle soluciones
estratégicas que aseguren la calidad y confiabilidad de sus archivos,
permitiendo operar con mayor seguridad juridica, financiera vy
administrativa
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Estructuracion de espacios para
resguardo y custodia de sus
archivos documentales

La correcta estructuracion de espacios destinados al resguardo y
custodia de archivos es fundamental para garantizar la conservacion,
accesibilidad y seguridad de la informacion.

Este servicio esta disenado para organismos del ambito privado que
requieren una organizacion eficiente de sus documentos, asegurando
el cumplimiento de estandares archivisticos nacionales e
internacionales.

Este servicio es clave para empresas como la de usted que buscan
mejorar la administracion de sus archivos y fortalecer sus procesos
de resguardo documental con estandares de calidad y seguridad.
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Capacitacion en linea o
presencial para
NO archivistas

La adecuada administracion de documentos es esencial para
cualquier organismo u empresa del ambito privado
independientemente de la especializacion del personal en
archivonomia.

Nuestro programa de capacitacion para no archivistas esta disenado
para proporcionar conocimientos fundamentales sobre la gestion
documental, asegurando el cumplimiento normativo y la eficiencia
en el manejo de la informacion.

La capacitacion esta dirigida a cualquier profesional que maneje
documentos en su dia a dia, permitiéndoles mejorar la gestion de la
informacion con metodologias archivisticas adaptadas a sus
necesidades.
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DIGITALIZACION
CONFORMEA EC99¢

ARCHIVE HISTORICO
LEGAL| ADHINISTRATIVO

Pedraza Tovar Consultores ofrece un servicio integral de
digitalizacion documental disenado para transformar tus archivos
fisicos en formatos digitales accesibles y manejables. Este proceso
no solo moderniza la gestion de tu informacion, sino que también
optimiza el espacio, mejora la seguridad y facilita el acceso a tus
documentos.

El servicio se enfoca en la conversion de una amplia variedad de
formatos fisicos a digitales.
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“Te invitamos a conocer a
nuestros clientes."
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Grupo Peza & Peiia Consultores
Asociados. 2001-2021
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AXIONLOG
COLD SOLUTIONS
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Gunderson Concarril

I S. de R.L. de C.V.
A GREENBRIER COMPANY
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iHABLEMOS DE
SU PROXIMO EXITO!

PedrazaTovar

¢Listo parallevar su negocio al
siguiente nivel?

En Pedraza Tovar Consultores,
estamos listos para ser su socio
estratégico.

Contactenos hoy mismo para
una consulta sin compromiso

O 99 mHao

pedraza.tovar.consultores@gmail.com ='=
=ll
pedrazatovarconsultores.com R S DERIA
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iGracias por su
tiempo y
consideracion!

4 )‘ LATIN AMERICAN

-.. GLOBAL BUSINESS “, QUALITY INSTITUTE

>

> CORPORATION

Recibimo§ de Global Bysines§ Latin American Quality Institute
Corporation, el galardon Business nos honra con el reconocimiento
N'I‘!';(‘i’tge“r:‘e"rt Awr?"l"s:oz‘;ie:‘ “r:‘e’:° nacional a la excelenciay contribucién
a exito empresarid en s sisiema de significativa al ambito empresarial.

Gestion y Reputacion Impecable.
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